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Elektrėnų sav. Vievio gimnazijos direktoriaus 
2023 m. birželio 30 d. įsakymu Nr. 6V-127
ELEKTRĖNŲ SAV. VIEVIO GIMNAZIJOS
MOKINIŲ APRŪPINIMO BENDROJO UGDYMO DALYKŲ VADOVĖLIAIS IR MOKYMO PRIEMONĖMIS TVARKOS APRAŠAS

I SKYRIUS

BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Apraše vartojamos sąvokos: 

1.1. Bendrojo ugdymo dalyko vadovėlis – mokiniui skirta daugkartinio naudojimo spausdinta ar skaitmeninė mokymo priemonė, turinti metodinę struktūrą, padedanti įgyvendinti konkrečioje švietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje apibrėžtą mokymo(si) turinį ir siekti nustatytų pasiekimų.

1.2. Mokymo priemonė – tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojama spausdinta ar skaitmeninė mokymo priemonė, daiktai, medžiagos ir įranga.

1.3. Kitos Apraše vartojamos sąvokos atitinka Lietuvos Respublikos švietimo įstatyme ir kituose teisės aktuose vartojamas sąvokas.
2. Gimnazija turi teisę informuoti su vadovėlių leidyba susijusius fizinius ar juridinius asmenis (toliau – teikėjus) bei metodinę pagalbą rengiant vadovėlius ir mokymo priemones teikiančią Nacionalinę švietimo agentūrą (toliau – NŠA) dėl netinkamo vadovėlių ar mokymo turinio (pastebėtų fakto, dalyko klaidų ar kt.) ir prašyti pakeisti jų įsigytus vadovėlius ar mokymo priemones pataisytomis arba kitais būdais ištaisyti klaidas.

3. Gimnazijos direktorius:

3.1. nustato vadovėlių ir mokymo priemonių įsigijimo, priėmimo, apskaitos, saugojimo ir išdavimo mokiniams tvarką;

3.2. paskiria už vadovėlių ir mokymo priemonių apskaitą, informacijos apie įsigytus vadovėlius ir mokymo priemones paskelbimą, jų išdavimą ir saugojimą atsakingą (us) asmenį (is);

3.3. įvertinęs gimnazijos tarybos siūlymus, priima sprendimus dėl vadovėlių ar teisės naudotis skaitmeniniais vadovėliais, mokymo priemonių ar teisės naudotis skaitmeninėmis, suskaitmenintomis mokymo priemonėmis įsigijimo;
3.4. tvirtina išankstinio apmokėjimo sąskaitas, pasirašo sutartis su leidėjais (esant reikalui);
3.5. užtikrina, kad atliekant pirkimo procedūras būtų laikomasi teisės aktų reikalavimų bei lygiateisiškumo, nediskriminavimo ir skaidrumo principų;

3.6. kalendoriniams metams pasibaigus, gimnazijos tarybai pateikia informaciją, kiek ir kokių vadovėlių ir mokymo priemonių įsigijo gimnazija per kalendorinius metus, šią informaciją kasmet iki kovo 1 d. paskelbia gimnazijos interneto tinklalapyje; 
3.7. gavęs informacijos apie įsigytame vadovėlyje ar mokymo priemonėje fakto, dalyko klaidų ar neatitiktį nustatytiems bendriesiems ar specialiesiems reikalavimams, informuoja apie tai teikėją, o teikėjui atsisakius spręsti problemą, apie tai informuoja NŠA.

4. Gimnazija už mokymo lėšas, skirtas vadovėliams ir mokymo priemonėms, gali įsigyti vadovėlių, apie kuriuos informacija teikiama Švietimo portalo informacinėje sistemoje, spausdintų, skaitmeninių ar suskaitmenintų mokymo priemonių, teisę naudotis skaitmeniniu vadovėliu ar skaitmenine mokymo priemone, daiktų, medžiagų, įrangos bendrojo ugdymo programose apibrėžtam ugdymo turiniui įgyvendinti.
5. Be mokymo lėšų, skirtų vadovėliams ir kitoms mokymo priemonėms įsigyti, gimnazijai taip pat gali būti skiriama papildomai lėšų iš savivaldybės ir valstybės biudžetų vadovėliams ir mokymo priemonėms įsigyti bei rėmėjų.
6. Gimnazija įsigyja vadovėlių ir mokymo priemonių Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatyme nustatyta tvarka.
II SKYRIUS

APRŪPINIMAS VADOVĖLIAIS IR MOKYMO PRIEMONĖMIS
7. Bibliotekininkas, atsakingas už vadovėlių užsakymą ir pirkimą gimnazijoje, analizuoja situaciją apie turimus vadovėlius, jų paklausą gimnazijoje; leidėjų pasiūlymus, surenka informaciją apie vadovėlių kainas, tvarko apskaitą, informuoja bendruomenę apie įsigytus vadovėlius, jų išdavimą ir saugojimą. 
8. Metodinių grupių pirmininkai bendradarbiaudami su bibliotekininku metodinėse grupėse išanalizuoja ugdymo procesui reikalingus išteklius, sudaro pageidaujamų vadovėlių, jų komplektų dalių, mokymo priemonių sąrašus, kuriuos teikia gimnazijos metodinei tarybai. Sąraše turi būti nurodyti tikslūs duomenys: leidykla, leidinio pavadinimas, autorius, leidimo metai, vieneto kaina, užsakomų vienetų skaičius, bendra suma. 
9. Metodinė taryba priima sprendimus dėl vadovėlių užsakymo neviršijant jiems skirtų lėšų. 
10. Bibliotekininkas, vadovaudamasis metodinės tarybos posėdžio nutarimu, parengia pilną gimnazijos vadovėlių sąrašą.
11. Informaciją apie vadovėlių ir mokymo priemonių poreikį, įsigytus vadovėlius ir mokymo priemones gimnazijos tarybai pristato direktoriaus pavaduotojas ugdymui.
12. Gimnazijos tarybai pritarus sąrašą tvirtina gimnazijos direktorius.
13. Už mokymo priemonių įsigijimą, apskaitą, jų išdavimą ir saugojimą atsakingas bibliotekos vedėjas.
14. Bibliotekininkas su prekių ir paslaugų pirkimo specialistu organizuoja vadovėlių pirkimą, atlikdami viešųjų pirkimų procedūras.
15. Užsakytus vadovėlius ir mokymo priemones leidėjai/tiekėjai pristato į gimnaziją. Vadovėlių pristatymo tvarka numatoma pirkimo–pardavimo sutartyje su leidėjais/tiekėjais.
16. Mokiniai aprūpinami visais vadovėliais iš gimnazijos vadovėlių fondo. Individualiosiomis mokymosi priemonėmis (pratybų sąsiuviniais) mokinį aprūpina tėvai (globėjai).
III SKYRIUS
VADOVĖLIŲ IŠDAVIMO IR GRĄŽINIMO TVARKA
17. Vadovėliai mokiniams išduodami (pasirašytinai) pateikus mokinio pažymėjimą (išskyrus 5 kl. mokinius) gimnazijos skaitykloje rugpjūčio mėnesio pabaigoje pagal iš anksto paskelbtą grafiką.
18. Pasibaigus mokslo metams mokiniai pagal iš anksto paskelbtą grafiką grąžina (pasirašytinai) vadovėlius pateikę mokinio pažymėjimą.
19. Mokiniai, kuriems skiriami papildomi darbai, vadovėlius pasilieka ir grąžina tik po to, kai likviduoja įsiskolinimus.

20. Bibliotekininkas iki birželio 30 d. informuoja klasės auklėtojus raštu apie mokinius, negrąžinusius vadovėlių.

21. Klasės auklėtojas informuoja mokinį, jog laikinai jam nebus išduodami vadovėliai kitiems mokslo metams.

22. Į gimnazijos skaityklą grąžinami tik tvarkingi vadovėliai (suklijuoti, be papildomų piešinių). Už grąžinamo vadovėlio kokybę, tvarką ir švarą atsakingi mokiniai.

IV SKYRIUS
VADOVĖLIŲ SAUGOJIMAS, PRIEŽIŪRA IR TAUSOJIMAS. ATSAKOMYBĖ GAVUS VADOVĖLĮ

23. Mokinys, gavęs vadovėlį, privalo jį aplenkti ir užpildyti vadovėlio metriką.

24. Mokinys privalo vadovėlį tausoti, saugoti: negalima vadovėlyje piešti, rašyti, jo plėšyti; jeigu išplyšta puslapiai, mokinys nedelsdamas juos suklijuoja.
25. Bibliotekininkas, dalykų mokytojai yra atsakingi už mokinių švietimą, kaip naudotis vadovėliais.

26. Mokinys, sugadinęs, pametęs ar kitokiu būdu praradęs vadovėlį, privalo jį pakeisti nauju ar atlyginti žalą.

27. Išvykdamas iš gimnazijos, mokinys privalo grąžinti gimnazijos bibliotekai visus vadovėlius ir gauti bibliotekos vedėjo ir skaityklos bibliotekininko parašus atsiskaitymo lapelyje.

28. Vadovėliai gali būti skolinami buvusiems mokiniams, mokiniams, besiruošiantiems stojamiesiems egzaminams, už užstatą, kuris atitinka vadovėlio kainą rinkoje.

29. Mokiniai, išeinantys iš gimnazijos, grąžina vadovėlius skaityklos bibliotekininkui iki išvykimo iš gimnazijos.
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